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INSTRUKTION - for deltagande vid digital foreningsstamma

Foreningsstamman kommer att genomfdras via Microsoft Teams (kamera och ljud) och Percap
(votering). Inbjudan kommer att skickas separat till dig via e-post (Teams) och sms (Percap).

TEKNISKA FORUTSATTNINGAR FOR ATT DELTA DIGITALT PA STAMMAN

Enhet: Dator och mobil eller surfplatta

Internet: Fungerande internetuppkoppling pa enheterna
Webblasare: Google Chrome, annars Firefox eller Microsoft Edge
Appar: ‘Microsoft Teams’, 'Percap’ och '"Mobilt BankID’

Ladda ned apparna pa dina enheter

Fungerande mikrofon (kamera ej obligatoriskt)

INSTRUKTION FOR ANSLUTNING VIA MICROSOFT TEAMS (ljud och bild)
Via dator/mobiltelefon/surfplatta (med Teams-konto):

¢ Klicka pa lanken ‘Klicka har for att delta i métet’ i motesinbjudan
(i god tid innan arsstamman 6ppnar)

e Klicka pa 'Anslut nu’

e Satt pa din mikrofon nar du far ordet. Annars bér mikrofonen vara avstangd
* Om du har kamera valjer du sjdlv om du vill ha kameran paslagen eller inte
Via dator/mobiltelefon/surfplatta (utan Teams-konto):

¢ Ga till moétesinbjudan (mejlet) och valj ’Anslut till Microsoft Teams-mote’ Det 6ppnas en webbsida
déar du far tva alternativ: ‘Ladda ned Windows-appen’ och ’Anslut pa webben istallet’. Valj det
alternativ som du féredrar. Anvand webbldsare Microsoft Edge eller Google Chrome. Du kan fa en
fraga om Teams far anvanda din mikrofon och kamera. Tillat detta sa att du syns och hors i motet.

¢ Ange ditt namn och valj ljud- och videoinstallningar.
o Klicka pa 'Anslut nu’

e Kommer du till moéteslobbyn far du vanta pa att bli inslappt av métesadministratéren annars
ansluts du automatiskt till motet
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INSTRUKTION FOR ANSLUTNING TILL PERCAP (Votering)

Percap hanterar narvaroregistrering, legitimering samt dagordning och votering. Percap hanterar inte
ljud och bild.

¢ Ladda ned Percap-appen i god tid innan dag for stimman fran antingen App-store eller Google
Android, beroende pa vilken mobiltelefon eller surfplatta du har.
® For anvandning via dator hamtar du Webb-appen fran https://percap-app.web.app/#/

¢ Du maste ha ett Mobilt BankID (BankID pa din dator fungerar inte).
Inloggning, anslutning och narvaroregistrering:

e Starta appen och logga in med ditt Mobila BankID. Personnumret ska besta av 12 siffror. Oppna
mobila bankID:t pa den enhet du har det installerat pa.

e Logga in i god tid innan stamman borjar.

o Nar du ar inloggad kommer moétet upp med texten ‘6ppna for ndrvaroregistrering’, ‘pagaende
moten’ och ‘avslutade moten’. Valj motet och Klicka pa narvaroregistrering.

¢ Du kan nu se dagordning och 6vriga underlag tillhérande moétet. Votering (rostning)
¢ Du far ett meddelande i din enhet som du ar inloggad pa om att en fraga ar 6ppen for votering.

¢ Du maste gora ett val for att din rost ska rdaknas. Sa lange omrostningen ar 6ppen kan du dndra ditt
val.

¢ Om fler delar pa samma rostsedel (t.ex. tva medlemmar till en ldgenhet) kan bada vara inloggade
samtidigt. Ni har dock endast en rost tillsammans. Om den ena gor ett val dndras det i realtid pa
den andres mobil. Om ni dr oense om ett val maste ni helt enkelt komma 6verens.

¢ Vid Ja och Nej fragor och envalsfragor kan du bara vélja ett av alternativen. Du kan byta val sa lange
rostningen ar 6ppen.

¢ Vid flervalsfragor ska du rosta pa sa manga val som stimman bett dig att gora. Appen visar hur
manga val du har kvar. Du har att rosta pa det antal som framgar av texten under respektive val.
Har du klickat i ett val och vill andra maste du klicka pa samma val igen for att “bocka ur” det valet.
| 6vrigt fungerar flervalsfragor pa samma vis som Ja och Nej samt envalsfragor.

e Rosta med fullmakt - Om du agerar ombud at nagon i din férening kommer du inneha fler
rostsedlar i din enhet. Du ser pa rostsedeln vilket lagenhetsnummer som valet avser (de ligger
efter varandra och du behdver du skrolla ned for att kunna se och rosta for respektive fullmakt). Du
kan rosta pa olika val for dig sjalv och pa fullmakten om personen du agerar ombud for kan ha bett
dig att rosta pa annat dn vad du sjalv tankt.
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e Resultaten visas i realtid efter det att omréstningen ar avslutad. Ovrig information

» Viktigt, skall du agera ombud alternativt [amna bort din rést med fullmakt kravs det enligt lag att
fullmakten lamnas in fysiskt till foreningen. Ordféranden for in fullmakten digitalt.

* Om du pa grund av tekniska forutsattningar inte kan delta kan du lata ombud delta genom
fullmakt. Om du anda vill vara med kan ett alternativ vara att du befinner dig pa samma plats som
ditt ombud, eller om du saknar Mobilt bankID kan du félja stamman via Teams men later ditt
ombud rdsta via voteringsappen. Fullmakt for ditt ombud ska ges in i original enligt instruktionerna
ovan.

¢ Om du loggar in sent till motet kommer det att sta ‘pagaende mote’ och du har da missat
narvaroregistreringen och maste da begara/ansdka om att bli insldppt. Det &r upp till stamman att
besluta om du far bli inslappt eller inte.

e Efter stammans avslutande kommer du tillbaka till lobbyn och du kan ndr som helst ga tillbaka och
titta pa dina genomférda stimmor och se rostresultat och dagordning.

¢ Rostresultaten som visas i Percap ar indikativa och kan skilja sig mot protokollet da roster kan ha
tagits in pa annat vis (t.ex. postroster). Det ar foreningens officiella protokoll som &r gallande.
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